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Zaméardi Varos Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a kozpénzek ésszerti felhasznalasa
atlathatosaganak és széles kori nyilvanos ellendrizhetdéségének megteremtése, tovabba a
kozbeszerzések soran a verseny tisztasaganak biztositasa érdekében, a kozbeszerzésekrol
szolo 2015. évi CXLIIL. toérvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. §-aban meghatarozott
kotelezettségének eleget téve a kozbeszerzési eljarasok eldkészitésével, lefolytatasaval
kapcsolatos tevékenységrol, valamint a feleldsségi rendrdl az alabbi szabalyzatot alkotja:

I. FEJEZET

Altalanos Rendelkezések

1) Koizbeszerzési Szabdlyzat célja

Jelen Szabalyzat célja a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feleldsségi korok, feladatok és
hataskorok, valamint az azok megvalositdsanal kovetendd eljarasi szabalyok meghatarozésa,
tekintettel Kbt. 27. § (1)-(2) bekezdésében foglaltakra.

A Szabalyzat céljaval, tovabba a Kbt-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel 6sszhangban
az Onkormanyzat - kdzbeszerzéseire vonatkozéan - a helyi sajatossagokat figyelembe
véve meghatarozza
a) akozbeszerzési eljaras
- el6készitésének,
- lefolytatdsanak,
- belso6 ellenérzésének feleldsségi rendjét,
b) az Onkormanyzat nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek,
szervezetek felel6sségi korét,
C) akozbeszerzési eljaras dokumentalasi rendjét.

A Szabalyzat tovabbi célja, hogy az el6zéekhez kapcsolddva meghatarozza a kozbeszerzési
eljaras sordn hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, illetdleg testiiletet.

A Szabalyzat eldirasait a Kbt.-ben meghatarozott, legalabb a nemzeti kozbeszerzési eljaras
értékhatarat elérd beszerzéseknél kell alkalmazni.

2) A Szabdlyzat hatdlya

a) Személyi hataly

A jelen Szabalyzat személyi hatilya kiterjed az Onkormanyzatra, a Hivatalra, az
Oonkormanyzat intézményeire, azok munkatarsaira, illetve az dnkorméanyzat nevében
eljaro személyekre, szervezetekre.

b) Idébeli hataly

A jelen Szabalyzatot a hatalyba lépésének napjatdl kell alkalmazni a hatdlyba 1épést
kovetden indult kdzbeszerzési eljarasokra.




c) Targyi hataly
A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
épitési koncessziora, szolgaltatas-megrendelésre, szolgaltatasi koncessziora, amelyek

becsiilt értéke eléri vagy meghaladja a kdzbeszerzési értékhatarokat.

3) A kozbeszerzés targya

A kozbeszerzés targya arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszid, szolgaltatas
megrendelése, illetéleg szolgaltatasi koncesszio lehet, amennyiben azok értéke eléri vagy
meghaladja a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott értékhatarokat.

1. Arubeszerzés: olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehetd ingd dolog tulajdonjogénak vagy hasznalatara, illetéleg hasznositasara vonatkozo
jognak - vételi joggal vagy anélkiil torténd - megszerzése az ajanlatkéré részérél. Az
arubeszerzés magéaban foglalja a beallitast és lizembe helyezést is.

2.Epitési beruhdzds olyan visszterhes szerzodés, amelynek targya a kovetkezd valamelyik
munka megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérod részérol:

a) a Kbt. 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodd munka
kivitelezése vagy kivitelezése €s kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;

b) épitmény Kkivitelezése vagy kivitelezése és kiillon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egyiitt;

C) az ajanlatkérd altal meghatarozott kovetelményeknek megfelelé épitmény barmilyen
eszkozzel, illetéleg modon torténd kivitelezése.

3.Epitési koncesszid: olyan épitési beruhazas, amely alapjan az ajanlatkérd ellenszolgaltatasa
az ¢épitmény hasznositasi joganak meghatarozott iddre torténd atengedése vagy e jog
atengedése pénzbeli ellenszolgaltatdssal egyiitt, ahol a hasznositashoz kapcsolddo
kockézatokat teljes egészében vagy legalabb jelentds részben a nyertes ajanlattevd viseli.

4.Szolgdltatds megrendelése: arubeszerzésnek €s épitési beruhazasnak nem minésiilé olyan
visszterhes szerzddés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az
ajanlatkérd részérol.

Ha a szerzddés tobb - egymadssal sziikségszeriien osszefiiggo - kozbeszerzési targyat foglal
magaban, a meghatarozo értékii kozbeszerzési targy szerint kell a szerz6dést mindsiteni.
Szolgaltatas megrendelésének mindsiil az a szerzddés, amelynek a targya aru beszerzése és
szolgaltatas megrendelése, ha a szolgaltatas értéke meghaladja az drubeszerzés értékét.

5.Szolgaltatasi koncesszio: olyan szolgaltatdsmegrendelés, amelynek alapjan az ajanlatkérd
a szolgaltatas nyujtasanak jogat (hasznositasi jog) meghatarozott idoére atengedi, és
ellenszolgaltatasa a hasznositdsi jog vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal
egylitt, ahol a hasznositdshoz kapcsolddd kockazatokat teljes egészében vagy legalabb
jelent6s részben a nyertes ajanlattevo viseli.




4) Részekre bontds tilalma

4.1 Tilos a becsiilt érték meghatarozasanak moddszerét e torvény megkeriilése céljaval
megvalasztani.

4.2 Tilos a kdzbeszerzést oly mddon részekre bontani, amely e tdrvény vagy e torvény szerinti
uniés értékhatart elérd vagy meghalado becsiilt értékii beszerzésekre vonatkoz6 szabalyai
alkalmazasadnak megkeriilésére vezet.

4.3 Ha egy ¢épitési beruhdzas vagy ugyanazon kozvetlen cél megvalositisara iranyulod

szolgaltatismegrendelés, illetve azonos vagy hasonlo felhasznalasra szant aruk beszerzése
részekre bontva, tobb szerz6dés utjan valosul meg, a kozbeszerzés becsiilt értékének
meghatarozasdhoz az Gsszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatds megrendelése
esetében az ugyanazon kozvetlen célra iranyultsdg vizsgalatakor az egyes szolgéltatasok
miiszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.

5) A beszerzési értékhatdarok

5.1. A kozbeszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért,
vagy kinalt — altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20. §-okban foglaltakra
tekintettel megallapitott — legmagasabb Gsszegli teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a
tovabbiakban becsiilt érték). A teljes ellenszolgaltatasba bele kell érteni az opcionalis részt
tartalmazd ajanlatkérés esetén az opciondlis rész értékét.

5.2. A kozbeszerzesek értékhatara

A kozbeszerzési értékhatarok

- az Eurdpai Uni6 joga 4altal meghatarozott kozbeszerzési értékhatarok (unios
értékhatarok)

- a koltségvetési torvényben nemzeti értékhatdrokként meghatarozott kozbeszerzési
értékhatarok (nemzeti értékhatarok).

Az egyes beszerzési targyakra vonatkoz6 unids értékhatarokat, valamint a nemzeti
értekhatarokat a Kozbeszerzési Hatosdg a Kozbeszerzési Ertesitoben minden év elején

kozzéteszi.

6) Kozbeszerzési eljards fajtdi (az alkalmazando eljardsrend)

6.1. Az unids értékhatarokat elérd vagy meghalado értékli kozbeszerzésekre a Kbt.
Masodik Részét, az ezek alatti és egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értéki
kozbeszerzésekre a Kbt. Harmadik Részét alkalmazva kell eljarni, kivéve, ha a Kbt.
masként nem rendelkezik.




6.2. Az Onkormanyzat a nemzeti eljarasrend hatdlya ald tartozd kozbeszerzések
megvalositasakor

a) al17. §-ban meghatarozott modon szabadon kialakitott eljarast folytat le, vagy

b) e torvény Masodik Részében meghatarozott szabalyok szerint jar el a 113-116. §-ban
foglalt eltérésekkel.

6.3. A kozbeszerzési eljaras soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtarol a masikra.

7) Hatdriddk szdmitdsa

a) A Kbt.-ben meghatarozott hataridék tekintetében napokban, honapokban vagy években
megallapitott hataridébe vagy iddtartamba (a tovabbiakban egyiitt: hatarid6) a kezdénap
nem szamit bele. Kezdénap az a nap, amelyre a hataridé megkezdésére okot add cselekmény
vagy egyéb koriilmény esik.

b) A honapokban vagy években megallapitott hatarid6é azon a napon jar le, amely szamanal
fogva a kezddnapot kovetd napnak megfelel; ha ez a nap a lejarat honapjaban hidnyzik, a

hénap utolsé napjan.

€) Ha a hatarid6 utols6 napja nem munkanapra esik, a hataridd csak az ezt kovetd
legk6zelebbi munkanapon jar le.

d) A hirdetményben (felhivasban) megjelolt hataridé a hirdetmény (felhivas) feladasat,
illetve a felhivas kdzvetlen megkiildését kovetd napon kezdddik.

8) A kozbeszerzési eljdrds nyilvanossdaga

Az Onkorményzat koteles a Kozbeszerzési Hatosag 4ltal miikodtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban - amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban vald kozzététel nem lehetséges, a
sajat vagy a fenntartoja honlapjan - kdzzétenni

a) a kdzbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetden haladéktalanul;
b) az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az eldzetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetoen haladéktalanul;

c) a 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazasaval
megkotott szerzodéseket a szerzddéskotést kovetden haladéktalanul;

d) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodéseket a szerzddéskotést kovetden
haladéktalanul;

e) a részvételi jelentkezések €s az ajanlatok elbiralasardl szolo Osszegezést, a részvételre
jelentkezOknek vagy az ajanlattevoknek vald megkiildéssel egyidejiileg;

f) a szerzddés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési eljarast
meginditdé hirdetményre (hirdetmény nélkiil induld eljarasok esetében felhivasra), a szerz6do
felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzodésszerli volt-e, a szerzddés teljesitésének az
ajanlatkérd altal elismert id6pontjat, tovabba az ellenszolgéltatas teljesitésének idépontjat és a
kifizetett ellenszolgaltatds értékét a szerzédés mindegyik fél - tdmogatasbol megvaldsuld
kozbeszerzés esetén szallitoi kifizetés sordn a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént
teljesitését kovetd harminc napon beliil;

g) a kiilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai 6sszegzést az ott eldirt hataridoig.




Fenti adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala tizleti titokra
hivatkozéassal nem tagadhaté meg. Ett6l eltéréen amennyiben a felek az ajanlatot a szerzddés
mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvanossagara a 44. § alkalmazando.

Az a) pont szerinti kozbeszerzési tervnek honlapon torténd kozzététel esetén a targyévet
kovetd évre vonatkozd kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetdnek
lennie.

A b) és f)-g) pont szerinti adatot, informaciot, dokumentumot az ajanlatkéré honlapon térténd
kozzététel esetén legaladbb a 46. § (2) bekezdésében meghatarozott idotartamra koteles
elérhetdvé tenni.

A ¢)-d) pont szerinti szerz6déseket az ajanlatkéré honlapon torténd kozzététel esetén legalabb
a teljesitéstdl szamitott 6t évig koteles elérhetdveé tenni.

Az f) pont szerinti tdjékoztatdst az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idére kotott
szerzddés esetében a szerz0dés megkotésétdl szamitva évenként kell aktualizalni.

9) A kozbeszerzési eljards dokumentdldsa

a) Az ajanlatkéré minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak elOkészitésétdl az eljaras
alapjan kotott szerzOdés teljesitéséig terjedéen - irasban, vagy az eljarasi cselekmények
elektronikus gyakorlasa esetén kiilon, a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly
szerint elektronikusan (az elektronikus kozbeszerzési rendszerben [a tovabbiakban: EKR]
koteles dokumentalni).

b) kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot
a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol [37. § (2) bekezdés], a szerzdés teljesitésével
kapcsolatos Osszes iratot a szerzddés teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig meg kell Orizni.
Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds
befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdrizni.

c) Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatdsdg vagy jogszabalyban feljogositott mas
szervek kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni vagy résziikre
elektronikus uton hozzaférést biztositani.




1. FEJEZET

KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK FOBB SZABALYAI

1. Eves osszesitett kozbeszerzési terv

a) Az 6nkormanyzat éves koltségvetésének elfogadasat koveten, a koltségvetési év elején,
legkésébb marcius 31. napjaig éves osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban:
kozbeszerzési terv) koteles késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzéseikrol. A
kozbeszerzési tervet legalabb 6t évig meg kell Orizni. A kdzbeszerzési terv nyilvanos. Az
elozetes tervet a Biralo Bizottsag késziti el6 ¢és a polgarmester hagyja jova.

b) A kozbeszerzési terv elkészitése eldtt az onkorményzat indithat kozbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

c) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét. Az Onkormdnyzat tovabba a kozbeszerzési tervben
nem szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésre
vonatkoz6 eljarast is lefolytathatja, ha az 4ltala elére nem lathat6d okbdl eldallt kdzbeszerzési
igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani
kell az ilyen igény vagy egyéb valtozés felmeriilésekor, megadva a mddositds indokat is.

d) Az 6nkormanyzat koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy a jogszabalyban az dnkormanyzat
ellendrzésére feljogositott szervek kérésére a kozbeszerzési tervét megkiildeni. A jegyzo
gondoskodik a kozbeszerzési terv és annak modositasai kozzétételérdl az Onkorményzat
honlapjan, illetve az EKR rendszerben. A kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet
kovetd évre vonatkozd kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetonek
lennie.

e.) Az ajanlatkérd a kozbeszerzési torvény 42. § (1) bekezdése szerinti kozbeszerzési terv
minimalis adattartalmaként az EKR rendszerben megadja

a) a kozbeszerzés targyat,

b) a kdzbeszerzés tervezett mennyiségét,

C) a kozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,

d) a tervezett eljaras fajtajat,

e) az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat és

f) a szerz6dés teljesitésének varhato idépontjat.

2. Eves statisztikai 6sszegezés

Az Onkormanyzat az éves beszerzéseirdl kiilon jogszabalyban meghatdrozott minta szerint
éves statisztikai 0sszegzést készit, melyet legkésobb a targyévet kovetd év majus 31. napjaig a
Kozbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban kozzé kell tenni,
valamint gondoskodik az éves statisztikai 6sszegzés honlapon valo kozzétételérol.




3. Kozbeszerzési eljaras elokészitése, szakértd bevonasa

a) A kozbeszerzési eljarasok meginditasat megel6zéen a Képviseld-testiilet hatarozatban dont
a beruhazas megvalositasarol.

b) A kozbeszerzési eljaras eclékészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljards mdas szakaszaban az
ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egyiittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi €s
pénziigyi szakértelemmel. A részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvaldsulo,
valamint arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd, épitési
beruhdzas esetén az Otszazmillid forintot elérd értékli kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd

koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

c) A Képvisel6-testiilet, a kdozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és dokumentacio
elokészitésébe, illetdleg - valasztasa szerint - a kdzbeszerzési eljaras tovabbi lefolytatdsdba az
Onkormanyzat a kozbeszerzésekért felelds miniszter altal vezetett névjegyzékben szerepld,
felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot (a tovabbiakban: megbizott szakértd)
jogosult bevonni, figyelembe véve egyben a Kbt. szerinti Osszeférhetetlenségi
kovetelményeket. A megbizott szakértd személyérdl a Képvisel-testiilet hatarozatban dont.

d) Az ajanlati, ajanlattételi vagy részvételi felhivast megbizott szakért6 igénybe vétele esetén
a megbizott szakérté késziti el, a Birald Bizottsaggal egyeztetve, egyéb esetében a Birald
Bizottsag késziti eld. Az elkésziilt felhivasokat a Képvisel6-testiilet hagyja jova.

e) Ha az ajanlattételi hatarido, illetve a részvételi hataridd letelte el6tt a felhivas modositasa
sziikségessé valik, gy a megbizott szakértd altal vagy a Biralo Bizottsag altal eldkészitett
modositott hirdetményt a polgarmester hagyja jova.

f) A megbizott szakértd feladatat irasos szerzddésben egyértelmiien rogziteni kell. A
szerz6dést a jegyzO késziti el, a megbizott szakérté altal megkiildott szerzédéstervezet
figyelembevételével.

4. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa

a) A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa - amennyiben fel lett kérve, gy — a megbizott
szakérto feladata, egyéb esetekben a Biralo Bizottsagé. A megbizott szakértd felkérése
esetén, szerzOdés alapjan a megbizott szakértd felel az eljaras Kbt. szerinti lefolytatasaért,
egyéb esetekben a Biralo Bizottsagot terheli a feleldsség.

b) A megbizott szakértd, (ennek hianyaban a Biralo Bizottsag) feladata:

- a beszerzés targyanak, értékének, sajatossaganak és egyéb, az eljarast befolyasolod
korilményeknek figyelembe vételével javaslatot tesz az alkalmazni kivant
kdzbeszerzési eljaras fajtajarol,

- a konkrét eljaras elokészitése soran az ajanlati, ajanlattételi vagy részvételi felhivast
¢s az ahhoz kapcsolodd dokumenticio Osszedllitdsaban valod szakmai részvétel, a
Biralé Bizottsaggal egytittmiikodve,

- intézkedik a hirdetmények kozzétételérdl, megkiildésérol,




- a dokumentéciot az ajanlattevok rendelkezésére bocsatja,

- az ajanlatok elkészitése érdekében irasban feltett kérdésekre, az érintett
szakteriilettel folytatott egyeztetést kovetden megkiildi a valaszokat,

- szakmailag el6késziti az ajanlatok értékelését, €s segitséget nyujt a Biraldé Bizottsag
munkajahoz,

- az eljarassal szemben inditott jogorvoslati eljarasban az ajanlatkérd képviselete

5. Az ajanlatok felbontasa

Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontdsat az EKR
rendszer végzi Ugy, hogy a bontds idopontjaban az ajanlatok (részvételi jelentkezések) az
ajanlatkérd szamara hozzaférhetévé valnak. Részben elektronikusan benyujtott részvételi
jelentkezés €s ajanlat bontasat a (4) bekezdésben foglaltak szerint az EKR rendszer végzi, az
ajanlatkéré azonban ebben az esetben a részvételi jelentkezés és az ajanlat EKR rendszeren
kiviil beérkezd részeit - kiillon bontés tartasa nélkiil - a megfeleld ajanlathoz tarsitja és azt
dokumentélja. Fizikai modellek benyujtdsa esetén az ajanlatkérd azt fénykép vagy
jegyzokonyv készitésével és annak az EKR rendszerbe az eljaras iratai kozotti feltdltésével
dokumentalja.

6. Az ajanlatok elbiralasa, a Biralé Bizottsag tevékenysége

a) Az ajanlatok elbiralasaval kapcsolatos feladatok ellatasat a legalabb haromtagu Birald
Bizottsag végzi. A Biradld Bizottsag felallitasakor torekedni kell arra, hogy a tagok szdma
paratlan legyen.

b) A Birdl6 Bizottsag tagjait a Polgarmester nevezi ki Uigy, hogy a bizottsag tagjai kozott
legyen legalabb 1-1 & kozbeszerzési, jogi, pénziigyi €s a kozbeszerzés targya szerinti
szakember. A Kbt. 27.§ (5) bekezdése értelmében az eljarast lezaré dontést meghozo
személy nem lehet a biridlobizottsag tagja. Testiileti dontéshozatal esetén a doéntéshozé
kizarolag tanicskozasi joggal rendelkezd személyt delegalhat a biralobizottsagba.

C) A Biralo Bizottsag munkajaban részt vevd személyeknek megfeleld szakértelemmel kell
rendelkeznitik.

d) A Biralo Bizottsag iilésére az irasos meghivot ugy kell kikiildeni, hogy a bizottsag tagjai az
iilés eldtt legalabb 3 nappal megkapjak.

e) A bizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjainak legalabb 2/3-a jelen van. A dontéseket
egyszerll szotobbséggel hozzdk meg, szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.

f) A ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelésének keretében, a megbizott szakérté a Biralo
Bizottsaggal egytittmiikodve elvégzi az ajanlatok/jelentkezések tartalmi és formai
ellenérzését, tovabba annak vizsgalatat, hogy az ajanlatok, illetve a részvételi jelentkezések
megfelelnek-e a felhivasban, a dokumentacioban ¢és a jogszabalyban meghatarozott
feltételeknek.

g) A megbizott szakértd, ennek hidnyaban a Biral6 Bizottsag a felhivasban foglaltak alapjan,
valamennyi ajanlattevd, illetve részvételre jelentkezd szamara azonos feltételekkel — a Kbt.
rendelkezései szerint — gondoskodik a hianypotlasi felhivas osszeallitasarol, és annak
megkiildésérol.




h) A megbizott szakért6, ennek hianyaban a Biralo Bizottsag gondoskodik a hianypotlasi
felhivas alapjan beérkezett iratok, dokumentumok tartalmi, formai ellendrzésérol.

d) A Biralo Bizottsag az ajanlatokrol és részvételi jelentkezésekrol - amennyiben
bevonasra keriilt, 1gy a megbizott szakértovel kozésen - részletes Osszefoglalo értékeld
anyagot koteles késziteni, amely tartalmazza az eljarast lezar6 dontési javaslatot az eljarés
eredményére, illetdleg eredménytelenségére; az  ajanlatok/részvételi jelentkezések
érvényességére, érvénytelenségére, a nyertes ajanlattevokrol, valamint a kizarasrol.

J) Targyalasos eljaras esetén a megbizott szakértd, ennek hidnyaban a Birald Bizottsag
feladata a targyalasok lefolytatasa az ajanlattevékkel. A targyalas soran elhangzottakrdl a
megbizott szakértd, ennek hidnyaban a Birald Bizottsag jegyzokonyvet koteles késziteni.

k) A Biralo Bizottsag iilésérdl a bizottsag elndke jegyzokonyvet koteles késziteni, amelyhez
mellékelni kell a tagok indokolassal ellatott birdlati lapjat is. Az iilés soran készitett
jegyzokonyvet az eljaras irataihoz kell csatolni.

I) Ha a felhivasban eldirt eredményhirdetési idépontra az ajanlatokat, illetve részvételi
jelentkezéseket elbirdlni nem lehet - a megbizott szakértd, ennek hianyaban a Birald Bizottsag
javaslata alapjan - a polgarmester a rendelkezésre allo hataridét egy alkalommal
meghosszabbithatja a Kbt. alapjan.

Az elbirdlasi hataridd meghosszabbitdsar6l és annak indokairol szo6lé tajékoztatas
megkiildésérol, tovabba ha sziikséges az ajanlattevok ajanlati kotottsége fenntartdsara
vonatkoz6 nyilatkozatdnak bekérésérél a megbizott szakértd, ennek hidnydban a Biralo
Bizottsag koteles gondoskodni.

7. Az eljarast lezaré dontés meghozatala

Az eljarast lezaro dontés meghozatalara a Biralé Bizottsag dontési javaslata alapjan, a
Képviselo-testiilet jogosult.

A Biralo Bizottsag javaslata alapjan az egyes ajanlattevék/jelentkez6k alkalmassagarol,
érvényességérol, érvénytelenségérol, Kkizarasrél, valamint az eljaras eredményérdl,
eredménytelenségérdl a Képviselé-testiilet dont.

A Kbt. 27.§ (5) bekezdése értelmében testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast
kell alkalmazni.

8. Az eljaras eredményének kihirdetése

a) Az Onkormanyzat - amennyiben van, a megbizott szakérté kozremiikodésével - az
ajanlatokat a lehet6 legrovidebb idon beliil koteles elbirdlni, az elbiralast olyan iddtartam alatt
kell elvégeznie, hogy az ajanlattevOknek az eljarast lezaré dontésrél valod értesitésére az
ajanlati kotottség fennallasa alatt sor kertiljon.

b) Az Onkormanyzat indokolt esetben az ajanlati kotottség lejartanak idépontjat megeldzden
felkérheti az ajanlattevéket ajanlataiknak meghatarozott idOpontig torténd tovabbi
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fenntartasara, az ajanlati kotottség kiterjesztése azonban nem haladhatja meg az ajanlati
kotottség lejartanak eredeti idOpontjatol szamitott 60 napot. Amennyiben az ajanlattevé az
ajanlatkérd altal megadott hataridében nem nyilatkozik, tgy kell tekinteni, hogy ajanlatat az
ajanlatkérd altal megjelolt idopontig fenntartja. Amennyiben valamelyik ajanlattevd ajanlatat
nem tartja fenn, az ajanlati kotottség lejartdnak eredeti idépontjat kovetden az eljards tovabbi
részében az értékelés soran ajanlatat figyelmen kiviil kell hagyni.

c) Az Onkormanyzat a részvételi jelentkezéseket koteles a lehetd legrovidebb idén beliil
elbiralni, az elbirdlast olyan id6tartam alatt kell elvégeznie, hogy a részvételi szakasz
eredményérdl a részvételre jelentkezdk értesitése megelézze a részvételi felhivasban
feltlintetett, az ajanlattételi felhivas megkiildésének idopontjat.

d) Az Onkorméanyzat indokolt esetben az ajanlattételi felhivas megkiildésére korabban
megjelolt idopontot legfeljebb 30 nappal elhalaszthatja, ebben az esetben az eredeti idopont
lejarta eldtt minden részvételre jelentkezOnek egyidejiileg értesitést kiild az ajanlattételi
felhivas megkiildésének 1) i1dépontjardl, és a részvételi szakasz eredményérél ezt
megel6zoen kell a részvételre jelentkezdket értesiteni.

e) A megbizott szakértd, ennek hidnyaban a Biraldé Bizottsag koteles az ajanlattevét vagy
részvételre jelentkez6t az EKR-n keresztiil tdjékoztatni az eljards vagy az eljaras részvételi
szakaszanak eredményérdl, az eljaras eredménytelenségérdl, az ajanlattevd vagy részvételre

rrrrr

rrrrr

kovetden a lehetd leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon beliil.

f) A megbizott szakértd, ennek hidnyaban a Birdl6 Bizottsdg kdoteles az ajanlatok és a
részvételi jelentkezések elbirdlasdnak befejezésekor kiilon jogszabdlyban meghatarozott
mintak szerint irasbeli Osszegezést késziteni az ajanlatokrol, illetve a részvételi
jelentkezésekrél. Az Onkormanyzat az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak
befejezésekor a Kbt. 79.§ (1) bekezdés szerinti tajékoztatast az irasbeli 0sszegezésnek minden
ajanlattevd, a részvételi szakasz lezdrasa esetén részvételre jelentkezd részére EKR-en
keresztiil torténd megkiildésével teljesiti.

g) A Kbt. 75. § (2) bekezdés a) pontja szerinti eredménytelenségi esetben a Biraldo Bizottsag

koteles tajékoztatast adni a kdzbeszerzésre tervezett anyagi fedezet 6sszegér6l, tovabba adott
esetben arrol, hogy az mikor €s milyen okbol keriilt elvonésra, dtcsoportositasra.

I1l. FEJEZET

SZERZODESSEL KAPCSOLATOS FOBB SZABALYOK

1. A szerz6dés megkotése

a) Eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a szerzddés megkdtésére a Kbt. eldirasai
szerint (Kbt. 131.§) — a Képviselé-testiileti dontésnek megfeleléen — keriilhet sor.
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b) A szerzddést a kozbeszerzési szakértd, ennek hianyaban a Birald Bizottsag késziti el.
A szerzodést a nyertes ajanlattevovel a polgarmester irja ala. Jegyzéi és pénziigyi
ellenjegyzést kell ravezetni. A kozbeszerzési szakértd, ennek hianyaban a Biralo Bizottsag
Gondoskodik a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodések ¢és a szerzodések
teljesitésére vonatkozd Kbt.-ben meghatarozott adatok az Onkormanyzat honlapjan, a
Kozbeszerzési Hatosag altal miikddtetett nyilvanos elektronikus szerzodéstarban (a
tovabbiakban: CoRe), illetve EKR-ben torténd kozzétételérol.

C) A szerz0dés modositasa kizarolag a Kbt. 141. §-dban meghatirozott okbol
kezdeményezhetd. A szerzddés modositasarol a Birdlo Bizottsag javaslata alapjan a
polgarmester dont. A kdzbeszerzési szerzédés modositasanak elkészitése a kdzbeszerzési
szakértd, ennek hianyaban a Biral6 Bizottsag feladata.

d) A kozbeszerzési szerz6dés teljesitésérdl, valamint a kézbeszerzési szerz6dés modositasarol
kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti tajékoztatd elkészitésérdl és kozzétételérdl
a megbizott szakértd, ennek hidnyaban a Birdl6 Bizottsag koteles gondoskodni.

IV. FEJEZET

A KOZBESZERZESSEKKEL KAPCSOLATOS FELADATOK,
FELELOSSEGI REND

1. Az onkormanyzat nevében eljaré és az eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel kapcsolatos szabaly

a) Az onkormanyzat nevében eljar6 €és az eljarasba bevont személynek, szervezetnek a
kozbeszerzési eljaras elokészitésében, lebonyolitdsdban, illetve annak belsé ellendrzésében
vald részvétele elott osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatot kell kitoltenie.

b) Az osszeférhetetlenségi nyilatkozatokat az adott kdzbeszerzés iratainak dokumentumaival
egyiitt kell nyilvantartani.

2. A jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok
a) Az Onkormanyzat kozbeszerzési eljarasait érintd, a Kozbeszerzési Dontdbizottsag eldtt
indult jogorvoslati eljarasrol a jegyzo legkésobb a tudomasra jutastodl szamitott 2 munkanapon

beliil koteles a polgarmestert tajékoztatni.

b) A Kozbeszerzési Dontébizottsagi, illetéleg birdsagi eljarasban az Onkormanyzat jogi
képviseletérdl az adott eljarasban a jegyz06 javaslatara a polgarmester dont.

C) A jogorvoslati eljarasban a jogi képvisel6 altal készitett beadvany tartalmat a polgarmester
jovahagyja.

3. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa
a) A kozbeszerzési eljarasokat azok el6készitésétdl az eljaras alapjan megkotott kozbeszerzési

szerz6des teljesitéseéig irasban dokumentalni kell. Az eljaras elokészitésével, lefolytatasaval és
a kozbeszerzési szerzddés teljesitésével kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot a kozbeszerzési
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eljaras lezarulasatol, illetéleg a szerz0dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Orizni. Az
iratok megdrzéséért a jegyzo a felelOs.

b) Az eljarasok lefolytatasaval kapcsolatban felmeriild6 valamennyi adminisztracios
kotelezettség a megbizott szakértdt, illetve ennek hianyaban a Birald Bizottsagot terheli.

) A lefolytatando, illetve lefolytatott kozbeszerzési eljarasok nyilvantartasat el kell végezni.
A nyilvantartast a kijelolt kozbeszerzési referensnek kell karbantartania és a megfeleld
Osszesitéseket elkészitenie.

4. A Kkozbeszerzési eljarasok felelosségi rendje

a) A Képviselo-testiilet felel minden, a kdzbeszerzési eljaras folyaman hozott eljarast,
illetve részvételi szakaszt lezaro hatarozatért.

b) A polgarmester és a jegyzO felel a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsdhoz sziikséges,
valamint a kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzOdés torvényességeért. A
polgarmester rendelkezik jogosultsaggal az Onkorményzat, mint ajanlatkéré EKR-ben torténd
alkalmazasaval kapcsolatos hozzaférési jogosultsag - tovabbi személyeknek torténd - adasaval
kapcsolatban.

C) A Birdl6 Bizottsag tagjai egyiittesen felelnek a Kbt. 27. § (4) bekezdésében
meghatarozott és egyetértd szavazatukkal tamogatott hatdrozati javaslat és szakvélemény
torvényességéeért.

d) A jegyz0 felel az Onkorményzat jelen szabdlyzatdban foglalt feladatanak, e
szabalyzatnak, valamint a Kbt.-nek és a vonatkozo jogszabalyoknak megfeleld teljesitéséért.
A jegyzd jogosultsdggal rendelkezik az Onkormanyzat, mint ajanlatkérd EKR-ben torténd

crcr

e) A kozbeszerzési ellenjegyzésért Zamardi Véaros Onkormanyzat altal megbizott
kozbeszerzési szakértdje felelds.

f) A kozbeszerzési szabalyzatban foglaltak megsértése esetén a feleldsség megéallapitasa
csak felrohatosdgon alapulhat.

Q) Amennyiben a felel6sségi rend alapjan konkrét személlyel szemben felrohato
magatartds egyben kartéritési vagy fegyelmi feleldsség megalapozott, tigy a fegyelmi eljaras
lefolytatasatol nem lehet eltekinteni.

h) A kozbeszerzeési eljaras soran kozremiikodd megbizott szakértd az altala konkrét
kozbeszerzési eljarasban okozott karokért a polgari jog szabdlyai alapjan felel. Erre
vonatkozoan megbizott szakértovel a feladat ellatasara kotott szerzodésben rendelkezni kell.
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V. FEJEZET

BELSO ELLENORZES

a) A kozbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak és dokumentalasanak — a Kbt. és

jelen Kozbeszerzési Szabalyzat szerinti — szabalyszertiségét a belsé ellendrzés rendszerében
kell ellendrizni.

b) A polgarmester minden év majus 20-ig tajékoztatja a képviseld-testiiletet a megel6z6 év

kozbeszerzési eljarasairol. A tajékoztatd elkészitésével kapcsolatos feladatokat a Birald
Bizottsag végzi.
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V1. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2018. november 27. napjan 1ép hatalyba, kihirdetésér6l a Jegyzo
gondoskodik.

Rendelkezéseit a hatadlyba 1épése utan megkezdett kozbeszerzésekre, valamint az annak
alapjan megkotott kozbeszerzési szerzédésekre €s jogorvoslati eljarasokra kell alkalmazni.

Zamardi, 2018. november 26.

Csakovics Gyula sk. dr. Kerekes Gyongyi sk.
polgarmester jegyzoi feladatok ellatasaval
megbizott aljegyzo

Zaradék:

Zamardi Varos Onkorményzat képvisel6-testilete az 51/2012. (11.27.) KT szamu
hatarozataval jovahagyott Kozbeszerzési Szabalyzatot 297/2018.(X1.26.) sz. hatarozataval
ismét modositotta €és egységes szerkezetbe foglalta.
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